
ประกาศสถานีตํารวจภูธรตกพรม

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง

และแนวทางการนําไปปฏิบัติของสถานีตํารวจ

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖8

ด้วยสถานีตํารวจภูธรตกพรม มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนําไปปฏิบัติเพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย นําไปใช้ในการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจ
ของสํานักงาน ตํารวจแห่งชาติในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และ
การจัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสําหรับให้
เจ้าหน้าที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้

“สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรตกพรม

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานตํารวจเพ่ือใช้ในกิจการของสถานีตํารวจโดยระบุ
วัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันสั้น

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง
หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตํารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตํารวจ

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม

“ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุหรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้า
สถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซ่ึงตกมา

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น

ของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ

ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของสํานักงาน ตํารวจแห่งชาติ ท่ีกําหนด



เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสํานวนคดีหรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานี

ตํารวจถือปฏิบัติดังนี้

๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้ยืมต้องคํานึงถึง
ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม

ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานํารวจแห่งขาติ กําหนดทุกครั้ง

๓. ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความจําเป็นในการใช้พัสดุท่ี
ยืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาที่
สํานักงาน รวจแห่งชาติกําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดําเนินการให้มี
หลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนําข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้
เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม

๕. เม่ือครบกําหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืม
ติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกําหนด

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้งานคดีดําเนินการ เก็บรักษา ตรวจสอบ คืนของกลาง
จําหน่ายของกลาง ให้เป็นไปตามระเบียบอย่างเคร่งครัด

ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตํารวจ (หรือตําแหน่งท่ีมีหน้าท่ีในการตรวจสอบ)ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุ
เป็นประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานี
ทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันท่ีได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ

ข้อ ๕ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือ
ทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการ
ตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลมข้อ ๖ สถานีตํารวจมี
อํานาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้



บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค

ท้ังนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สั่ง ณ วันท่ี ๑ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖8

พันตํารวจโท

( กษิภัท จรูญโรจน์ )

สารวัตรใหญ่สถานีตํารวจภูธรตกพรม
















